
制限付一般競争入札 入札説明書 

 

 令和６年 12 月 18 日付け神戸市公告「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」（以

下「公告」という。）の制限付一般競争入札について、関係法令の定めによるほか、この入

札説明書によるものとします。 

 

1 入札に付する事項 

 公告に記載のとおり。 

2 担当部局 

 公告に記載のとおり。 

3 入札に参加する者に必要な資格 

   公告に記載のとおり。 

4 入札説明書等の公表 

 入札説明書等は公告に記載のとおり、市のホームページからダウンロードにより取得

してください。なお、本入札に関する提出書類は、所定の様式に従うものとします。 

5 制限付一般競争入札参加申込及び資格審査の申請書類及び提出方法 

 本入札に参加をしようとする者（以下「申請者」という。）は、次のとおり、書類を

提出し、入札参加資格の有無について、審査を受けなければなりません。 

(1) 提出書類 

・入札参加申込兼資格審査申請書（様式 1） 

・申請法人の概要書 

・定款または寄付行為 

・法人登記簿全部事項証明書 

・印鑑証明書 

・誓約書（様式２） 

・入札参加資格審査通知返信用封筒長３号（120mm×235mm） 

 （返信先を記入したもの。切手は不要です。） 

(2) 提出部数 

 1 部 

(3) 申請書類の取得方法 

公告「4 入札説明書等の公表」に記載する本市のホームページからダウンロー

ドして下さい。 

(4) 受付期間 

 公告に記載のとおり。 

郵送の場合は、当期限に必着とします。 

(5) 提出場所 



 公告に記載のとおり。 

(6) 提出方法 

 持参または郵送により提出することとします。なお、提出した書類は、返却しま

せん。また、郵送で提出する場合の郵送方法については、一般書留又は簡易書留の

み受け付け、それ以外の方法により郵送されたものは受け付けません。なお、封書

の表に「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務 申請書等在中」と記載して

下さい。  

6 制限付一般競争入札参加資格審査結果の通知 

(1)  入札参加資格は、提出された書類により審査し、その結果は申請者に書面で通知

します。なお、審査において必要がある場合、申請者に対してヒアリングすること

があります。 

(2)  入札参加資格の審査結果の通知日は、公告に記載のとおりです。  

(3)  入札参加資格が認定されなかった者には、審査結果通知書にその理由を付して通

知します。 

(4)  (3)の理由を付した審査結果通知書により通知を受けた者は、その通知日の翌日か

ら起算して 7 日（本市の休日を除く。）以内に、入札参加資格がないと認定した理

由の説明を求めることができます。 

(5)  (4)により説明の請求を行うときは、申立者の氏名、業務名、不服のある事項及び

不服の根拠となる事項を記載の上、参加資格がないと認めた理由の説明要求書（様

式６）を環境局施設課に提出すること。 

(6)  (4)による理由の説明の請求を受けたときは、原則として申立期限の翌日から起算

して 10 日（本市の休日を除く。）以内に書面により回答します。 

7 入札説明書等に関する質疑 

(1) 提出期間 

 公告に記載のとおり。  

(2) 提出場所 

 公告に記載のとおり。  

(3) 提出方法 

 質疑書（様式５）を、持参または郵送により提出することとします。 

(4) 回答方法 

 公告に記載のとおりとし、メールで回答いたします。 

8 入札書の提出及び方法 

(1) 提出日 

 公告に記載のとおり。  

(2) 提出場所 

 公告に記載のとおり。  



(3) 提出方法 

持参して提出することとし、その他の方法による提出は認めません。 

入札書（様式３）に記載後、一の封書に入れ、入札書に押印した印鑑と同じ印で

封印し、申請する「業務名」及び「入札書在中」並びに「入札参加者名」を記載し

てください。 

なお、入札代理人が持参する場合は、別途委任状（様式４）に記載し、提出して

ください。 

(4) 入札について 

 入札書に記載する金額は総額とします。落札者の落札金額については、消費税及

び地方消費税に係る課税事業者または免税事業者であるかを問わず、入札書に記載

された金額に１００分の１０に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の

端数があるときは、その端数金額を切り捨てた額）としますので入札者は、入札書

に見積もった契約希望金額に１１０分の１００に相当する額を記載してください。 

 入札書及び誓約書には、5 で提出した印鑑証明書の印鑑を使用することとしま

す。 

代理人による入札の場合は、入札書の代理人欄に氏名を記入し、委任状に押印し

た代理人の印鑑を押印して下さい。 

(5) 入札辞退について 

 入札参加資格の認定を受けた者が入札を辞退する場合は、入札辞退届（様式７）

を記入し、持参により提出してください。 

 提出場所 

神戸市中央区磯上通７丁目１番５号 三宮プラザ EAST２階 

神戸市環境局施設課 電話 078-595-6163 

9 開札の日時及び方法 

(1) 開札日時 

公告に記載のとおり。 

(2) 開札場所 

公告に記載のとおり。 

(3) 開札の方法 

入札書は、上記開札日時及び場所において開札をします。入札者は、この開札に

立ち会いを行う必要があります。 

提出された入札書等は、書換え、引換え又は撤回をすることができません。 

本入札にあたっては、交渉をいたしません。 

開札にあたっては、神戸市環境局の職員が立会いたします。 

(4) 再入札の有無 

 落札者となる者がいない場合は、１回のみ再入札を行います。１回目の入札が無



効となった入札者は再入札には参加できません。 

 再入札となった場合は、新たな入札書を配布いたします。入札参加資格審査の申

請時に提出を請けた印鑑証明書の印鑑(1 回目の入札書に使用した印鑑)が必要とな

りますが、持参できないときは、委任状に押印される代理人の印を使用して再入札

を行うことができます。 

10 入札保証金 

公告に記載のとおり。 

11 入札の無効 

次の各号のいずれかに該当する入札は、無効とします。 

(1)  神戸市契約規則第 12 条各号に該当するとき。 

(2)  開札に立ち会わないとき。 

(3)  入札書が所定の日時に入札されなかったとき。 

(4)  入札書の金額その他主要な事項の記載が確認し難いとき。 

(5)  入札書に記名及び押印がないとき。 

(6)  一の入札に、２通以上の入札を行ったとき。 

(7)  代理人による入札に場合において、委任状の提出をしないとき。 

(8)  入札者及びその代理人が、他社の入札代理人となり、または数人共同して入札を

したとき。 

(9)  競争入札参加資格をないものが入札した。 

(10)  本市から交付された入札書以外の入札書により入札したとき。 

(11)  入札書に、鉛筆その他の訂正が容易な筆記用具により記入したとき。 

(12)  前号にあげる者のほか、特に指定した事項に違反したとき。 

(13)  その他不正な行為があったとき。 

12 落札者の決定方法 

公告に記載のとおり。 

13 契約等に係る事項 

(1) 契約書の作成に関する事項 

落札後、契約の締結に当たっては、契約書の作成を要します。神戸市環境局施設

課の準備が整い次第連絡をいたしますので、落札者は契約書類等を受領し、その日

を含めて５日以内（本市の休日を除く。）に所定の契約手続きをすること。５日以

内に所定の手続きがない場合は、落札者が契約を辞退したものと見做し、契約を行

わないほか、神戸市指名停止基準要綱に基づく指名停止の対象とります。 

(2) 入札の無効、変更又は解除 

本契約に係る令和 7 年度神戸市一般会計予算が成立しない場合は、この入札に基

づく契約の締結を行わないことがあります。 

また、契約を締結した翌年度以降において、当該予算に係る歳出予算の減額又は



削減があった場合は、当該契約を変更又は解除することがあります。 

以上 

  

（参考）入札スケジュール 

 入札参加資格審査受付期間 令和 6 年 12 月 19 日（木）～12 月 26 日（木） 

 質疑受付期間   同上 

 入札参加資格審査結果通知日 令和７年１月 8 日（水）以降 

 質疑回答   令和７年１月 10 日（金）までに 

 入札及び開札   令和７年１月 20 日（月） 

 

  


