
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務 

 

 

 

様式集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年12月18日 
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 提出書類一覧表  

 

１. 入札参加申込兼資格審査申請時に必要な提出書類 

   【提出期限：令和 6 年 12 月 26 日（木）まで】 

提出書類 備考 

入札参加申込兼資格審査申請書（様式 1）  

申請法人の概要書  

定款または寄付行為  

法人登記簿全部事項証明書  

印鑑証明書  

誓約書（様式２）  

入札参加資格審査通知返信用封筒長３号 

（120mm×235mm） 

返信先を記載してください。 

 

２. 入札時に必要な書類 

【提出日：令和 7 年１月 20 日（月）】 

提出書類 備考 

入札書（様式３）  

委任状（様式４） 委任する場合のみ 

 

３.適宜提出書類 

提出書類 備考 

質疑書（様式５） 令和 6 年 12 月 26 日（木）まで 

説明要求書（様式６）  

入札辞退届（様式７）  

  



 

 

【記入要領】 

 

１．一般事項 

・ 提出書類の作成にあたっては、入札説明書、本書及び添付の様式等に記載された指示に従

って、明確・具体的に記入のうえ、提出してください。 

・ 数字はアラビア字体を使用してください。 

・ 添付書類については、指定以外のものは提出しないでください 

・ 提出書類のうち、入札参加者の代表者の使用印鑑は提出書類の印鑑証明書の印鑑で押印し

てください。 

・ 委任状の受任者印は代理人の認印で押印してください。 

 

２．作成上の共通留意事項 

・ 提出書類の様式はすべて A4 で提出して下さい。 

・ 質疑書の提出枚数が複数枚の場合には、様式の右肩に通し番号を記載してください。 

・ 両面印刷は行わないでください。 

・ 各様式に記載された注記書きをよく読み、書類を作成してください。 

 

 

３．提出方法 

・ 入札説明書に記載の要領に従い提出すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

（様式１） 

令和６年 12月  日 

 

入札参加申込兼資格審査申請書 

神戸市長 様 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

令和６年 12 月 18 日に公告のありました「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」に係

る制限付一般競争入札へ参加したいので、参加資格を証する書類を添えて申請します。 

 

記 

 

１． 提出書類 

(1) 入札参加申込兼資格審査申請書（様式１）   １部 

(2) 概要書       １部 

(3) 定款・寄付行為      １部 

(4) 法人登記簿全部事項証明書     １部 

(5) 印鑑証明書       １部 

(6) 誓約書（様式２）      １部 

 

２．連絡先 

(1) 部署名： 

(2) 担当者氏名： 

(3) 電話番号： 

(4) 電子メールアドレス： 

 

 

 



 

（様式２） 

令和６年 12月  日 

 

誓約書 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

 

令和６年 12 月 18 日に公告のありました「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」に係

る制限付一般競争入札への参加にあたり、提出書類の記載事項及び添付書類について事実と相違

ないこと、また過去３年以内において、神戸市契約規則第３条第１項及び第２項のいずれにも該

当しないことを誓約します。 

  



 

（様式３） 

令和７年１月 20日 

 

入札書 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

（代理人）               印 

 

「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」入札説明書等に定められた事項を承諾の上、

神戸市契約規則に従い、下記の金額により入札します。 

 

記 

 

件  名  神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務 

 

入札金額 

（税抜き） 

億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

         

 

 

 

注 1 金額、月日等の数字は、アラビア字体で明確に記載してください。 

注 2 金額の頭に￥記号をつけてください。 

注 3 入札金額は、３年間の総額を記載し、消費税及び地方消費税相当額を含まない金額としてください。 

注 4 金額は訂正しないでください。 

注 5 代理人（復代理人）が入札する場合には、代理人であることの表示及び当該代理人の氏名を記載し、かつ、

委任状に押印した印を押印してください。 

  



 

（様式４） 

令和７年１月 20日 

 

委任状 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

 

私は、                 を代理人として定め、下記の権限を委任します。 

 

 

記 

 

業務名：神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務 

 

1．入札に関する一切の件 

2．復代理人選任に関する一切の件 

 

以上 

 

受任者印 

（代理人） 

 

 

 

 

 

 

  



 

（様式５） 

令和６年 12月  日 

 

質疑書 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名               印 

 

 

令和６年 12 月 18 日に公告のありました「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」に関

する入札説明書等について、質疑事項がありますので、提出します。 

 

 

項目 

 

(資料名、ページを記載のこと) 

 

 

内容  

※質疑事項の欄が不足する場合は、 適宜用紙を追加すること。 

 

  



 

 

 

（様式６） 

令和７年１月  日 

 

説明要求書 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

 

「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」に係る制限付一般競争入札への参加資格がな

いと認められた理由についての説明を求めます。 

 



 

（様式７） 

令和 年 月 日 

 

入札辞退届 

 

 

神戸市長 様 

 

〔入札参加者の代表者〕 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名                印 

 

 

令和６年 12 月 18 日に公告のありました「神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務」に係

る制限付一般競争入札に対する入札参加資格審査に関する提出書類を提出いたしましたが、都合

により入札を辞退いたします。 

  



 

参考 入札書用封筒見本 

 

 

入札書用封筒見本 

 

（例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注 裏面３か所に届出印により割印してください。 

   

 

 

神戸市長 様 

 

入 札 書 在 中 

 

件名 神戸市環境局自家用電気工作物保安管理業務 

 

所  在  地  

商号又は名称  

代 表 者 名  


