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	1. 業務名
	2. 業務目的
	3. 契約期間
	4. 納期及び成果物
	(１) 納期・納品場所
	令和８年３月末までに成果物を神戸市役所経済観光局新産業創造課に納入すること。
	(２) 成果物
	① 案件コーディネート業務の報告
	② コンテンツ（作成記事等）
	③ アクセス履歴の報告

	(３) 確認・検収方法
	a. 神戸市は、上記（２）に掲げる成果物について、契約書、業務仕様書等に基づき必要な検査を行う。
	b. 上記aにおいて指摘があった場合には、受託者は神戸市の指示に従い適正に対応し、対応後に神戸市の承認を得なければならない。


	5. 業務内容
	(１) 案件コーディネート業務
	① 業務内容
	a. 企業等からクリエイティブ案件に関する問い合わせがあった際、案件内容について詳しく聞き取りを行うこと。
	b. 登録クリエイターに案件について情報提供し、受注するクリエイターと企業等との仲介を行う。なお、聞き取り内容に応じて、神戸市産業振興財団の支援事業と連携しながら進めること。

	② 留意事項
	a. 各種問い合わせ等への対応については神戸市と調整の上行うこと。
	b. 見積にあたっては、１件あたりの金額×年間24件（年間想定件数／月２件）を算出すること。なお、１件あたりの金額は15,000円以上とすること。


	(２) 本サイト・SNS運用の年間スケジュールの策定
	① 業務内容

	(３) コンテンツの定期更新
	① 業務内容
	② 留意事項
	a. コンテンツ内容及び更新計画については提案書に記載すること。
	b. 実施にあたっては神戸市と協議すること。


	(４) 効果的な情報発信・プロモーション
	① 業務内容
	a. SNSアカウントの管理運用及び本サイト更新情報の投稿
	神戸市が保有しているSNSアカウント：Facebook,Instagram
	Facebookアカウント：https://www.facebook.com/kobecreatorsnote/
	Instagramアカウント：https://www.instagram.com/kobecreatorsnote/

	② 留意事項

	(５) クリエイターからの掲載依頼・各種問い合わせ等への対応
	① 業務内容
	a. クリエイター登録システムの運用
	登録依頼のあったクリエイター情報を掲載する。登録情報の変更や更新にも対応すること。
	b. 登録クリエイター一覧の提出
	c. その他本サイトに関する問い合わせへの対応

	② 留意事項

	(６) アクセス履歴及び更新結果の報告
	① 業務内容

	(７) 動作環境の保守
	① 業務内容
	a. レンタルサーバ、ハードウェア、ソフトウェア等の契約・管理
	b. セキュリティ対策
	c. システムトラブル対応

	② 留意事項
	a. レンタルサーバ契約、ハードウェア、ソフトウェアの用意等をすること。
	i. レンタルサーバについては、「神戸市」名義とし、契約期間は契約終了後1ヶ月までとすること。
	ii. 受託者との契約終了後も本市が指定するサーバへ移行できるものとする。また、契約変更やサーバ変更の事由などにより、ドメイン引継が生じた場合も、管理者移行出来るものとし、必要に応じて手続きを行うこととする。
	iii. また、運用を停止することとなった場合は、運用停止後も12ヶ月は旧ドメインを保有すること。

	b. 十分なセキュリティテストを実施すること。
	i. IPA（独立行政法人情報処理推進機構）が示す「ホームページサーバ等確認チェックリスト（第２版）」及び「ウェブアプリケーションのセキュリティ実装 チェックリスト」の項目全てについて対応し、セキュリティレベルが低減することのないよう継続的に取り組むこと。また、「ホームページサーバ等確認チェックリスト（第２版）」等は、随時変更する可能性があるため、変更となった場合には、新たな基準を遵守すること。
	ii. 神戸市の「神戸市情報セキュリティ基本方針」及び「神戸市情報セキュリティ対策基準」といった情報化関連規程等を遵守し、必要な対策を講じ続けるシステムとすること。個人情報の保護を的確に行うシステムとすること。また、「神戸市情報セキュリティ基本方針」等は、随時変更する可能性があるため、変更となった場合には、新たな基準を遵守すること。
	iii. Ｗｅｂサイト全ページについて、ＳＳＬ/ＴＬＳ暗号化処理を行うこと。

	c. 製作・運営時を通じて情報セキュリティの適正な管理を実施する者として、総括責任者や（ウェブサイトのセキュリティ対策に通じた技術担当の）窓口担当者等を選定し、管理組織を整備の上、情報の漏えい・滅失・き損及び改ざんの防止、その他情報の適正な管理のために必要な措置を講じること。
	d. 情報セキュリティに関する不正が見つかった場合に追跡調査や立ち入り検査等により原因を調査・排除できる仕組みや体制を整備すること。
	e. 異常または障害（予兆含む）が発見された際には、直ちに神戸市へ連絡し、復旧手段について万全を期す体制の確保及び運用対応が可能であること。また、障害発生時には、原因を調査の上、報告書を神戸市に提出すること。
	i. システムのリカバリに必要なデータのバックアップを各データの特性に応じて行うこと。作成したＷｅｂサイトコンテンツファイル等関連データは、日次でバックアップを取得すること。各バックアップデータ、ジャーナル等により、障害直前のデータを復元できること。
	ii. システムログ及びアプリケーションログを取得し、取得したログの漏えい、改ざん、消去、破壊等を防止できる機能を設けること。また、Ｗｅｂサイトへの負担を考慮した上でアクセスログを取得し、神戸市が要請した場合、直ちにアクセスログの提示が可能であること。

	f. 外部セグメントからサーバが設置されているセグメントに対して、適切なアクセス制御が可能なネットワーク構成をとること。
	g. ルータ又はファイアウォール等でのフィルタリング設定によって、未使用又は不必要なポート／プロトコル／不正なIPアドレスによる接続を排除すること。また、ウェブサイトを更新できる管理者用端末を限定し、当該端末以外からのウェブサイト更新等に関する接続は排除すること。
	i. ＣＭＳの管理画面へのアクセスに関して、管理画面へのログインにはＩＤとパスワードによる制限を掛けると共に、事業者側での特定のグローバルＩＰアドレス指定によるアクセス制限等（本市のプロキシサーバのグローバルＩＰアドレスからのみ許可等）を実装し、不要なアクセスを防止すること。認証ページの設置やＩＰ制限等を施し、不正アクセス防止及び改ざん防止策を講じること。

	h. 特権ID（高いレベルの権限をもったシステムID）は共有せず、当該IDを用いるシステム管理者個人が特定できること。また、そのIDやパスワードの設定・変更に係るルールを定めること。
	i. 受託者は、情報処理推進機構（IPA）やJPCERTコーディネーションセンター等から随時セキュリティ問題に係る情報を入手し、本市に報告すること。そのうち、当該Webサイトに係る情報であった場合、直ちに本市へ報告の上、当該情報に基づく対策を講じることが必要か否かについて、本市と協議すること。また、対策を講じなかったものに関しては、その理由、代替措置及び影響について本市に報告すること。
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